
 

 

 

 

 

 

งานบริหารวิชาการ งานบรหิารงบประมาณ งานบริหารบุคคล งานบริหารทั่วไป 
   1. การพัฒนาหลักสูตรสถาน 
ศึกษา 
   2. การพัฒนากระบวนการ
เรียนรู้ 
   3. การวัด ประเมินผลและ
เทียบโอนผลการเรียน 
   4.การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 
   5. การพัฒนาสื่อนวัตกรรม 
และเทคโนโลยี 
   6. การพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
   7. การนิเทศการศึกษา 
   8. การแนะแนวการศึกษา 
   9. การพัฒนาระบบการ
ประกันคุณภาพภายในสถาน 
ศึกษา 
   10. การส่งเสริมความรู้ด้าน
วิชาการแก่ชุมชน 
   11. การประสานความ
ร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาอ่ืน 
   12. การส่งเสริมและ
สนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว 

   1. การจัดท าและเสนอขอ
งบประมาณ 
   2. การจัดสรรงบประมาณ 
   3. การตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผลและรายงานผลการ 
ใช้เงินและการด าเนินงาน 
   4. การระดมทรัพยากรและ 
การลงทุนเพ่ือการศึกษา 
   5. การบริหารการเงิน 
   6. การบริหารบัญชี 
   7. การบริหารพัสดุและ 
สินทรัพย์ 

   1 .การวางแผนอัตราก าลัง
และก าหนดต าแหน่ง 
   2. การสรรหาและการบรรจุ
แต่งตั้ง 
   3. การเสริมสร้างประสิทธิ 
ภาพในการปฏิบัติราชการ 
   4. การออกจากราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   1. การด าเนินงานธุรการ 
   2. งานเลขานุการคณะกรรม 
การสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
   3. งานพัฒนาระบบและ
เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
   4. การประสานและพัฒนา
เครือข่ายสถานศึกษา 
   5. การจัดระบบการบริหาร
และพัฒนาองค์กร 
   6. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   7. การส่งเสริมสนับสนุนด้าน 
วิชาการ 
   8. การดูแลอาคารสถานที่
และสภาพแวดล้อม 
   9. การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
   10. การรับนักเรียน 
   11. การส่งเสริมและประสาน 
งานการศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย 
   12. การระดมทรัพยากรเพ่ือ 
การศึกษา 
   13. งานส่งเสริมงานกิจการ
นักเรียน 
   14. การประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริหารวิชาการ งานบรหิารงบประมาณ งานบริหารบุคคล งานบริหารทั่วไป 
      15. การส่งเสริมสนับสนุน

และประสานงานการศึกษาของ
บุคคลชุมชน องค์กร หน่วยงาน
และสถาบัน 
สังคมอ่ืนที่จัดการศึกษา 
   16. งานประสานราชการกับ 
เขตพ้ืนที่การศึกษาและหน่วย 
งานอ่ืน 
   17. การจัดระบบควบคุมใน 
หน่วยงาน 
   18. งานบริการสาธารณะ 
   19. งานที่ไมไ่ด้ระบุไว้ในงาน
อ่ืน 


